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Parafia Serwis Internetowy — instrukcja uzytkownika

Adres strony do logowania do Panelu
Administracyjnego PSI.
http://www.es.net.pl/psi

Dane wymagane do logowania:

LOGIN: o

Identyfikator klienta: ...

Adres strony www:

Systemy Informatyczne dla Kosciota
Ecclesia Software

ul. Slusarczyka 2/67, 35-510 Rzeszéw

tel. (0-17) 856 14 10

tel. kom. (0) 603 95 85 65, (0) 501 48 60 41
e-mail: biuro@es.net.pl

www.es.net.pl
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ISl Parafia Serwis Internetowy

Jest to narzedzie, ktore umozliwia proste tworzenie i administrowanie
wiasnej strony parafialnej. Obstuga tego serwisu internetowego jest
niezwykle tatwa i nie wymaga wczesniejszych przygotowan, umiejetnosci
programowania ani nawet duzej znajomosci programéw komputerowych
i Internetu. W krétkim czasie umozliwia on przygotowanie, zatozenie
i biezgce administrowanie strong internetowq parafii. Na takiej stronie
bez problemu mozna dodawa¢ nowe wiadomosci, ogtoszenia
duszpasterskie, a takze ciekawe artykuty i informacje z zycia parafii itp.
tatwo mozna takze okreslic to, jakg szate graficzng strona bedzie
posiadac oraz jaka bedzie miec strukture (ile i jakie dziaty, pozycje i ich
zawartosci itp.). Ponadto mozna takze utworzy¢ sonde wedtug wtasnego
pomystu, ktéra pojawi sie na stronie, a nawet dodaé biezacy Komentarz
do Ewangelii, Stowo Zycia czy odnoéniki do innych, ciekawych stron
WWW,

Logowanie

W skiad PSI wchodzg dwa gtdwne elementy: Panel Administracyjny,
pozwalajacy na zarzadzanie trescig i wygladem witryny oraz wilasciwa
strona internetowa parafii.

Korzystanie z Panelu Administracyjnego wymaga zalogowania
uzytkownika. Wszystkie dane potrzebne do logowania znajdujg sie na
drugiej stronie okfadki niniejszej instrukcji. Nalezy wiaczy¢ przegladarke
internetowq i wpisa¢ adres: www.es.net.pl/psi. Pojawi sie ekran
logowania, w ktorym trzeba wpisaC /login uZytkownika (ten podany na
oktadce, albo nowy — utworzony pdzniej w menu Uzytkownicy —
doktadny opis na str. 12), hasfo (analogicznie) oraz identyfikator klienta
lub adres witryny (ten element jest zawsze staty dla wszystkich
uzytkownikdw — mozna wpisac¢ albo identyfikator podany na okfadce,
albo adres witryny parafialnej z pominieciem przedrostka http://,
np.: www.moja_nazwa.parafia.info.pl).

Przy pierwszym logowaniu pojawi sie specjalny kreator konfiguracii
nowej witryny, pozwalajacy na okreSlenie uktadu stron i innych
parametrow. Przy kolejnych logowaniach pojawi sie od razu menu
gtdwne. To, co zostanie zmienione w Panelu Administracyjnym jest
natychmiast widoczne na witrynie uzytkownika.
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Menu gtowne zostato podzielone na kilka modutdw, ktore stanowig tzw.
Panel Administracyjny. Umozliwiajg one utworzenie serwisu od podstaw,
a nastepnie jego zarzadzanie.

1Y) Ustawienia serwisu

Jest to opcja, od ktorej nalezy rozpoczaC tworzenie nowej strony
parafialnej. Pozwala ona bowiem okresli¢ i sprecyzowaC podstawowe
ustawienia dla strony. Zostaty wyrdznione pewne kategorie parametréw,
ktore grupujg elementy zwigzane z ustawieniami strony. Pierwszg z nich
jest - Ustawienia serwisu — sktadajaca sie z czterech zaktadek. W skiad
pierwszej zaktadki Ustawienia podstawowe wchodzg: rubryka Tytud
strony. NajczeSciej umieszcza sie tutaj nazwe parafii, gdyz
wprowadzony tam napis bedzie widoczny w tytule okna przegladarki
internetowej. Kolejna rubryka Zataduj nowe logo pozwala w razie
potrzeby na zmiane dotychczasowego logo strony, wyswietlane jako
centralny element kazdej strony serwisu. Aby zmieni¢ logo nalezy klikngc¢
na przycisk Przegladaj, a nastepnie wskaza¢ na dysku lokalizacje pliku
zawierajgcego to logo (zalecane rozmiary obrazka to 775x100 pikseli,
zapis w formacie jpg, gif lub png). W kolejnej rubryce Muzyka, mozna
zatadowac plik z melodia, ktora bedzie odtwarzana podczas przegladania
serwisu parafialnego. Aby zmieni¢ podktad muzyczny, nalezy klikngc
przycisk Przegladaj, a nastepnie wskaza¢ na dysku lokalizacje pliku
zawierajgcego muzyke (akceptowane formaty zapisu to mid lub waw).
Uwaga: dzwiek bedzie poprawnie odtwarzany tylko w przegladarkach
Internet Explorer. Kolejno mozna okresli¢ (wybierajac z rozwijanej listy)
schemat kolorystyczny, ktory zostanie uzyty przy wyswietlaniu witryny, a
takze okreslic w ilu kolumnach majg by¢ wysSwietlane fotografie w
galeriach zamieszczonych na stronie (od 2 do 6 kolumn). Nastepny
element to rubryka Strona startowa. Nalezy w niej wybrac
(z rozwijanej listy) strone, ktora ma sie ukazywal jako pierwsza, kiedy
uzytkownik wpisze adres www strony parafialnej.

Na drugiej zaktadce Elementy wyswietlane na stronie, mozna okresli¢
jakie elementy majg by¢ widoczne na stronie a jakie nie (chodzi tu
0 zawartoS¢ prawego i lewego panelu na witrynie, ktdre sg wyswietlane
niezaleznie od tego, na ktorej stronie serwisu sie znajdujemy). W tym
celu przy kazdej z rubryk nalezy wybrac z listy rozwijalnej jedng z opcji
(kolumna A, kolumna B, kolumna C, brak). Rysunek z prawej strony
obrazuje potozenie poszczegdlnych kolumn na strona serwisu. Kolejne z
ustawien to Subskrypcja artykutéw systemowych - okresla sie tutaj,
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ktore z wymienionych artykutdw majgq by¢ automatycznie udostepnione
na liscie artykutdw serwisu parafialnego (do wyboru: Komentarz do
Ewangelii, Stowo Zycia, Wybrane listy biskupdw, itp.). Sq to artykuty
publikowane przez tworcow systemu PSI do ogdlnego wykorzystania
przez uzytkownikdw tej platformy (niektére z tych artykutdw mogg byc
dostepne za dodatkowg optatq).

Na zaktadce Ustawienia dodatkowe nalezy uzupetni¢ kolejne rubryki
opisujgce strony parafialne. W Ustawieniach dodatkowych serwisu
znajdujgq sie trzy rubryki, ktére nalezy uzupetnic. Sg to: Slowa
kluczowe strony (utatwiajg one odszukanie tej strony przez
uzytkownikow internetu), Stopka na dole strony (informacja
pojawiajaca sie na dole kazdej strony serwisu) oraz Diecezja (wybodr z
listy rozwijanej). Dodatkowo mozna okreslic  Preferowang
rozdzielczo$¢ strony parafialnej (dostepne wartosci to: 800x600 i
1024x768). Kolejne z ustawien to Hasto do strony gtéwnej serwisu.
Jezeli zostanie ono ustawione na wartoS¢ inng niz pusta, bedzie
oznaczato ograniczenie dostepu do serwisu tylko dla osdb znajacych to
hasto. Ostania rubryka na tej zaktadce pozwala na okreSlenie czy w
module Struktura menu, pozycje hierarchiczne majg by¢ wyswietlane
wszystkie (co przy duzej ilosci dziatéw i stron ,rozcigga” strone i czyni jq
mato czytelng), czy pozycje hierarchiczne maja by¢ zwiniete (zachowuje
przejrzystosc strony).

Ostania zaktadka Ustawienia zaawansowane, pozwala na okreSlenie jaki
bedzie uzywany Edytor tekstu do wprowadzania tresci w blokach
tekstu. Do wyboru jest prosty edytor wykorzystujacy znaczniki specjalne
PSI (opisane w rozdziale Znaczniki specjalne na str. 15) lub edytor
wizualny, pozwalajacy na wykorzystanie menu formatujgcego tekst (np.
pogrubienie, zmiana koloru, dodanie odnosnika do strony internetowej).
W rubryce Licznik, nalezy okresli¢ czy licznik ma by¢ niewidoczny dla
odwiedzajacych strone (opcja Uknyty), czy ma by¢ prowadzony
indywidualnie dla kazdej strony (opcja Indywidualnie dla kazdej strony),
czy ogdlnie dla catego serwisu parafialnego (opcja Cafosciowy).
Dodatkowo, jezeli majq by¢ prowadzone bardziej zaawansowane
statystyki strony, to mozliwe jest zarejestrowanie strony parafialnej u
dowolnego operatora statystyk internetowych. Otrzymany od takiego
operatora kod html statystyk, nalezy wkleic w pole Statystyki
odwiedzin stron. W kolejnych rubrykach nalezy podaé parametry dla
Ksiegi gosci. Zaznaczenie opcji Moderowana ksiega gosci oznacza, iz
kazdy wpis dokonany przez internautdow, zanim zostanie opublikowany
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na stronie parafialnej musi by¢ zaakceptowany przez wyznaczong do
tego osobe. Dodatkowo, moderator moze kazdorazowo otrzymac
informacje o nowym wpisie do Ksiegi gosci na podany adres e-mail. W
ostatniej rubryce nalezy okresli¢ ile wpisow do Ksiegi gosci moze byc
widocznych na jednej stronie serwisu parafialnego.

Po uzupetnieniu wszystkich ustawien serwisu nalezy zaakceptowac
wybor, klikajac przycisk Zatwierdz ustawienia, znajdujacy sie w dolnej
czesci ekranu. W dowolnej chwili administrator serwisu moze dokonac
modyfikacji w wybranych parametrach serwisu. Nalezy pamietaé, ze
zmiany bedg widoczne dopiero po ich zatwierdzeniu.

. | Struktura menu.

Jest to opcja, ktora pozwala ustalic co i w jakiej kolejnosci bedzie sie
znajdowato w menu strony parafialnej. Strona Struktura menu
podzielona jest na kilka czesSci. Pierwsza z nich (wyrdzniona ttem
w kolorze szarym) to Dodaj nowy dziat. Umozliwia ona wprowadzenie
do menu nowego dziatu, ktérego nazwe wpisujemy w rubryce Nazwa
dziatu. Nastepnie nalezy zatwierdzi¢ nowy dziat klikajac przycisk Dodaj.
Obok — po prawej stronie, rowniez na szarym tle — znajduje sie opcja
Dodaj nowa strone, ktdéra umozliwia dodanie strony do wybranego
dziatu. W dostepnych tam rubrykach nalezy podal nazwe strony, jej
krotki opis (czyli co bedzie sie w niej znajdowato) oraz wybrac z listy
rozwijanej dziat, w ktorym ta strona ma zosta¢ umieszczona (jezeli
strona nie jest zwigzana z zadnym dziatem, mozna pozostawic tg rubryke
pustg - zostanie ona umieszczona w menu jako pozycja autonomiczna).
Zmiany nalezy zatwierdzi¢ klikajac przycisk Dodaj. Pozostatg czeS¢ strony
Struktura menu stanowig Pozycje hierarchiczne. W ich skiad
wchodza zdefiniowane w systemie dziaty (np. Aktualnosci, Informacje
parafialne lub inne utworzone przez uzytkownika), ktorych elementami
sq pojedyncze strony. Uktad dziatow i stron odpowiada wygladowi menu
na stronie serwisu. Mozna dowolnie zmienia¢ kolejnos¢ stron w obrebie
dziatu - stuzg do tego strzatki (przesun nizej/wyzej) po prawej stronie.
Mozna rowniez okresli¢ podstrony (w menu na stronie serwisu bedg
charakteryzowaty sie dodatkowym wcieciem) — stuzg do tego strzatki
(ustaw jako podstrone, powrd¢) po lewej stronie. Wszystkie dokonane
zmiany nalezy zaakceptowac klikajac przycisk ZatwierdZ. Tak samo
mozna modyfikowac kolejnos¢ wystepowania dziatow (nalezy tylko uzyc
strzatek umieszczonych na poziomie nazwy dziatu). Usuwanie dziatéw lub
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stron odbywa sie poprzez klikniecie przycisku Usuri dziat Usuri strone
(ikonki z krzyzykiem #).

Takze w tym module okreslana jest zawartos¢ poszczegdlnych stron. Aby
przejs¢ do modyfikacji elementdw strony, nalezy wybraé przycisk Edytuj
strone (ikonka z otdwkiem “) przy wybranej stronie. W szczegdlnosci
mozna dokonac¢ zmiany w tytule samej strony (rubryka tytut strony), a
takze modyfikowal jej zawartos¢. Elementy, ktére mozna umiesci¢ na
stronie to: Blok tekstu, Obraz, Lista artykutow, Artykut, Lista wiadomosci,
Lista stron z wybranego dziatu, Formularz do wysytania e-maili, Witasny
formularz, Ksiega gosci, Komentarze internautow. Kazdy z tych
elementdw posiada pewne okreSlone, wiasciwe dla siebie dane (np. dla
obrazu: nagtowek, lokalizacja na dysku, podpis). Kazdy z tych elementow
opisano w rozdziale Elementy Strony (str. 14). W dowolnej chwili
uzytkownik moze zmodyfikowac¢ zawartoS¢ wybranej strony (doda¢ nowy
element, usunac¢ lub edytowac istniejacy).

«* Nowa wiadomos¢

Jest to modut, ktory stuzy do dodawania nowych wiadomosci do strony
parafialnej. W pierwszej z rubryk nalezy okresli¢ autora wiadomosci,
nastepnie nazwe nagtdwka, a kolejno tres¢ wiadomosci. W dwodch
pozostatych rubrykach mozna dodatkowo okresli¢ powigzanie z inng
strong serwisu albo odnosnik do istniejgcego artykutu (obie te rubryki
wypetnia sie wybierajac jedng z dostepnych wartosci z listy rozwijanej).
Jest to przydatne np. wtedy, kiedy chcemy poprzez wiadomosc¢
zareklamowa¢ nowy artykut w serwisie, a tym samym skionic
czytelnikbw do zapoznania sie z zamieszczongq tam tresScig. Dla
wiadomosci mozna wybrac jeden z obrazkdw, ktdry bedzie jg wyrdznial.
Wszystkie dokonane zmiany nalezy zaakceptowac klikajac przycisk
Dodayj.

ﬂ' = = 7 =
% Przegladanie wiadomosci

Jest to modut, ktdry daje wglad do listy wiadomosci jakie aktualnie
umieszczone sg na stronie parafii oraz umozliwia ich edycje Iub
usuwanie. W module tym znajduje sie tabelka, w ktorej umieszczone sg
krétkie informacje o kazdej wiadomosci (data dodania, autor, czesS¢ tresci
wiadomosci, a takze ewentualny odnosnik do jakiegos artykutu lub
strony). W ostatniej kolumnie tabelki zatytutowanej Operacje znajdujq
sie przyciski, ktore umozliwiajg edycje lub usuniecie wiadomosci. Jezeli
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lista wiadomosci jest diuga mozna jg posortowal wedtug wybranej
kolumny poprzez klikniecie na jej nazwe - moze to utatwi¢ odszukanie
zadanej wiadomosci.

& Nowy artykut

Jest to modut, ktéry stuzy do dodawania nowych artykutéw do serwisu.
Dodawanie artykutlu sklada sie co najmniej z dwoch etapdw.
W pierwszym z nich wypetniamy cztery rubryki: autor artykutu, temat
artykutu, krotki opis oraz rodzaj artykutu (w liscie rozwijanej dostepne sq
trzy opcje: Artykut tekstowy, Galeria zdjec lub Lista plikow). Przejscie do
nastepnego etapu nastepuje po Kkliknieciu przycisku Dalej. Zawartos¢
kolejnej strony zalezy od wybranego wczesniej rodzaju artykutu (dla
artykutu tekstowego jest to rubryka, w ktérej nalezy wpisac tres¢
artykutu oraz opcjonalnie lokalizacje dotaczanej fotografii, sposdb jej
wysSwietlenia i podpis; dla galerii zdje¢ jest to rubryka na okreSlenie
lokalizacji zdjecia oraz podpis; dla listy plikdw (do pobrania) jest to
rubryka do wskazania lokalizacji pliku na dysku oraz jego podpis). Po
wypetnieniu rubryk nalezy klikng¢ przycisk Zatwierdz. Jezeli istnieje taka
potrzeba, artykut mozna dalej rozbudowywad, klikajac przycisk Dodaj
nastepng czesc. Kolejne strony artykutu sg widoczne w tabelce i kazdg
z nich z osobna mozna edytowa¢ lub usuwac. Wszystkie wprowadzane
zmiany nalezy na biezaco zapisywa¢ w systemie za pomocqg przycisku
Zatwierd?.

A=l
___,.-"

Przegladanie artykutow

Jest to modut, ktory daje wglad do listy artykutéw aktualnie dostepnych
W serwisie oraz umozliwia ich edycje lub usuwanie. W module tym
znajduje sie tabelka, w ktdrej umieszczone sg krétkie informacje
o kazdym artykule (rodzaj, autor, tytut artykutu oraz liczba czesci).
W ostatniej kolumnie tabelki zatytutowanej Operacje znajdujq sie
przyciski, ktére umozliwiajg edycje lub usuniecie danego artykutu. Jezeli
lista artykutdw jest dtuga, mozna jg posortowa¢ wg wybranej kolumny
poprzez klikniecie jej nazwy - moze ufatwi¢ to odszukanie wiasciwego
artykutu.



Parafia Serwis Internetowy — instrukcja uzytkownika 9

=F Nowy formularz

Jest to modut, ktory stuzy do dodawania nowych formularzy do serwisu.
Formularze mogq stuzy¢ np. do zbierania danych o chetnych do
zapisania sie do wybranej grupy duszpasterskiej, pielgrzymki parafialnej,
itp. Dodawanie formularza sktada sie z dwdch etapdw. W pierwszym z
nich wypetniamy cztery rubryki: autor formularza, temat formularza,
krotki opis (zachecajacy do wypetnienia) oraz adres e-mail na ktory bedg
przesytane dane z wypetnionego formularza. Po uzupetnieniu tych
danych nalezy zapisac je klikajac przycisk ZatwierdZ zmiany. W drugim
etapie nalezy ,zbudowac” formularz z dostepnych elementéw (Napis,
Pole tekstowe, Dlugi tekst, Opcja, Pole wybory, Lista wyboru).
Kazdy z tych elementdw mozna umiesci¢ na formularzy wielokrotnie.
Elementy opisano w rozdziale Elementy formularza (str. 15). W
dowolnej chwili uzytkownik moze zmodyfikowac zawartoS¢ wybranego
formularza (doda¢ nowy element, usuna¢ lub edytowac istniejacy). W
kazdej chwili mozliwy jest podglad tworzonego formularza, stuzy do tego
przycisk Podglad formularza znajdujacy sie w dolnej czesci strony (w
efekcie w nowym oknie zostanie przedstawiony wizualny wyglad
formularza zawierajacy dotychczas dodane elementy).

[

=" Przegladanie formularzy

e

Jest to modut, ktory daje wglad do listy formularzy aktualnie dostepnych
W serwisie oraz umozliwia ich edycje lub usuwanie. W module tym
znajduje sie tabelka, w ktdrej umieszczone sg krotkie informacje
0 kazdym formularzu (autor, tytut formularza oraz adres e-mail na ktory
sq przesytane zgtoszenia). W ostatniej kolumnie tabelki zatytutowanej
Operacje znajdujq sie przyciski, ktore umozliwiajq edycje lub usuniecie
danego formularza. Jezeli lista formularzy jest diuga, mozna jq
posortowa¢ wg wybranej kolumny poprzez klikniecie jej nazwy - moze
utatwi¢ to odszukanie wiasciwego formularza.

) Ksiega gosci

Jest to modut, w ktorym mozna przegladad i zatwierdza¢ wpisy dodane
przez internautdow w Ksiedze gosci. W gdrnej czesci ekranu widoczna jest
informacja o tym, w ktdérym dziele i na ktdrej stronie serwisu zostat
umieszczony element Ksiega gosci. Uwaga: Ksiege gosci mozna
wskaza¢ jako element strony tylko raz w catym serwisie. Po
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wykorzystaniu tego elementu na jednej stronie, element nie bedzie juz
udostepniony na liscie elementow strony do ponownego wykorzystania.
Aby zmieni¢ miejsce wySwietlania Ksiegi gosci w serwisie nalezy w
module Struktura menu (opisany w rozdziale na str. 6) przejs¢ do
wihasciwej strony, usunac z niej element: KSsiega gosci, a nastepnie na
innej wybranej stronie w serwisie doda¢ nowy element: Ksiega gosci.
Uwaga: Przeniesienie Ksiegi gosci na inng strone w serwisie nie
powoduije utraty dotychczasowych wpisow.

Jezeli w module Ustawienia serwisu (opisany w rozdziale na str. 4)
zaznaczono opcje Moderowana ksiega gosci, to w tabeli ,Lista wpisow
wymagajacych zatwierdzenia” beda wysSwietlone wpisy, ktére nie sq
zatwierdzone, w kolejnosci od najstarszych do najnowszych (dopoki
wpisy te nie zostang zatwierdzone nie bedq widoczne na stronach
serwisu parafialnego). W ostatniej kolumnie tabelki zatytutowanej
Operacje znajdujg sie przyciski, ktore umozliwiajg zatwierdzenie wpisu
do publikacji (ikona ") lub usuniecie danego wpisu (ikona ).

Tabela ,Lista wszystkich wpisow w ksiedze gosci” zawiera wszystkie
wpisy (niezaleznie od tego czy zostaly zatwierdzone czy nie) w kolejnosci
od najnowszych do najstarszych. Jezeli lista wpisow jest dtuga, mozna jq
posortowac¢ wg wybranej kolumny poprzez klikniecie jej nazwy — moze to
utatwi¢ odszukanie wiasciwego wpisu. W ostatniej kolumnie tabelki
zatytutowanej Operacje znajdujq sie przyciski, ktdre umozliwiajg edycje
wpisu (ikona ¥) lub usuniecie danego wpisu (ikona *). Moderator po
przejsciu do edycji szczegdtdow wpisu, ma mozliwos¢ modyfikacji tresci
wpisu oraz dodania wiasnego komentarza (np. informacja o zmianie
oryginalnej tresci ze wzgledu na niecenzuralne stowa). Jezeli w
szczegdtach wpisu zostang wprowadzone zmiany zastosowanie ich
nastapi po kliknieciu przycisku Zapisz zmiany.

=# Komentarze internautow

Jest to modut, w ktérym mozna przegladac i zatwierdza¢ komentarze
dodane przez internautdw dla poszczegdlnych stron serwisu. W gornej
czesci ekranu widoczna jest rozwijalna lista, z ktdrej nalezy wybrad
wilasciwg pozycje odnoszacg sie do komentarzy dla wybranej strony.
Uwaga: Komentarze internautdw mozna wskazac jako element strony co
najwyzej raz na kazdej ze stron serwisu. Po wykorzystaniu tego
elementu na wybranej stronie, element nie bedzie juz udostepniony na
liscie elementow strony do ponownego wykorzystania na tej stronie.
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Uwaga: Usuniecie ze strony elementu Komentarze internautow powoduje
skasowanie wszystkich wpiséw zwigzanych z tg strona.

Jezeli w module Struktura menu (opisany w rozdziale na str. 6) dla
elementu Komentarze internautow zaznaczono opcje Moderowana lista
komentarzy, to w tabeli ,Lista wpisbw wymagajacych zatwierdzenia”
bedq wyswietlone komentarze, ktére nie sq zatwierdzone, w kolejnosci
od najstarszych do najnowszych (dopdki wpisy te nie zostang
zatwierdzone nie bedq widoczne na stronach serwisu parafialnego). W
ostatniej kolumnie tabelki zatytutowanej Operacje znajdujq sie przyciski,
ktore umozliwiajg zatwierdzenie komentarza do publikacji (ikona ") lub
usuniecie danego komentarza (ikona %).

Tabela ,Lista wszystkich komentarzy w tym elemencie strony” zawiera
wszystkie komentarze (niezaleznie od tego czy zostaly zatwierdzone czy
nie) w kolejnosci od najnowszych do najstarszych. Jezeli lista komentarzy
jest diuga, mozna jg posortowa¢ wg wybranej kolumny poprzez
klikniecie jej nazwy — moze to utatwi¢ odszukanie wiasciwego wpisu. W
ostatniej kolumnie tabelki zatytutowanej Operacje znajdujq sie przyciski,
ktore umozliwiajg edycje komentarza (ikona ¢) lub usuniecie danego
komentarza (ikona *). Moderator po przejsciu do edycji szczegdtow
wpisu, ma mozliwos¢ modyfikacji treSci komentarza oraz dodania
wiasnego komentarza (np. informacja o zmianie oryginalnej tresci ze
wzgledu na niecenzuralne stowa). Jezeli w szczegdtach komentarza
zostang wprowadzone zmiany zastosowanie ich nastgpi po kliknieciu
przycisku Zapisz zmiany.

@ Odnoéniki

Jest to modut, w ktérym mozna definiowac liste linkdw do innych stron
internetowych polecanych przez administratorow serwisu. Aby dodac
nowy odnosnik nalezy w znajdujacej sie w tym module tabeli uzupenic
poszczegdlne kolumny. W pierwszej z nich nalezy wpisa¢ nazwe strony
(jak bedzie wyswietlana w serwisie), w drugiej — dokladny adres
internetowy tej strony, natomiast w trzeciej — mozna wprowadzi¢ kroétki
opis danej pozycji. Wszystkie wprowadzone dane nalezy zapisac
w systemie klikajac przycisk ZatwierdZ, znajdujacy sie na dole strony pod
tabelka.
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1y Sonda

Jest to modut, ktéry umozliwia tworzenie ankiet skierowanych do
odwiedzajacych serwis. Modut jest widoczny na panelu po prawej lub
lewej stronie ekranu w zaleznoSci od parametrow podanych w
Ustawieniach Serwisu (opisanych w rozdziale na str. 4). Po
otworzeniu tego modutu widoczna jest gtdwna rubryka Pytanie do
ankiety — w ktorej nalezy umiesci¢ pytanie, stawiane uzytkownikom
serwisu. W rubryce Dodaj nastepna odpowiedz nalezy wpisac opcje
odpowiedzi na dane pytanie. Rubryki do podania kolejnych odpowiedzi
(ich liczba jest dowolna) pojawig sie po zapisaniu w systemie
dotychczasowych, poprzez przycisk ZatwierdZ. W kazdej chwili dowolng
odpowiedz mozna usungc¢ z listy dostepnych odpowiedzi (przycisk Usuri
#). Aby doda¢ nowg sonde, nalezy uzy¢ opcji Utworz nowq sonde,
znajdujacq sie ponizej odpowiedzi do aktualnej sondy.

Uwaga: nie nalezy tworzy¢ nowej sondy poprzez edycje sondy
istniejgce].

€ Uzytkownicy

Jest to modut, ktdry zezwala na okreslenie danych innych uzytkownikéw
Panelu Administracyjnego serwisu oraz ich uprawnien do poszczegdlnych
modutow. W tabeli znajduje sie lista aktualnych uzytkownikdw paneluy,
zawierajgca gtowne informacje o ich kontach (m.in. login, adres, blokada
konta, dostepne operacje). Jezeli lista uzytkownikow jest dtuga, mozna
jq posortowac¢ wg wybranej kolumny poprzez klikniecie jej nazwy - moze
utatwi¢ to odszukanie wiasciwego uzytkownika. Opcja Dodaj nowego
uzytkownika otwiera formularz, gdzie nalezy poda¢ parametry konta
dla nowej osoby. W poszczegdinych rubrykach nalezy wpisa¢ imie i
nazwisko tej osoby, przydzieli¢ jej nowy login i hasto do logowania,
opcjonalnie poda¢ adres e-mail oraz okresli¢ blokade konta (wartos¢ NIE
oznacza, iz ta osoba moze logowac sie do panelu administracyjnego,
warto$¢ TAK - oznacza czasowg lub trwatg blokade logowania dla tej
osoby). Dodatkowo nalezy okreslic uprawnienia do poszczegdlnych
elementdw panelu. Zaznaczenie rubryki nadaje uprawnienie, brak
zaznaczenia blokuje dostep do opcji. Dodatkowo dla edycji wiadomosci,
artykutdw i formularzy mozna ustali¢ catkowity brak dostepu,
ograniczony dostep (edycja tylko wtasnych), lub petny dostep. Dla
uzytkownikdw o ograniczonych uprawnieniach (szczegdlnie tych
dotyczacych edycji struktury menu), mozna dodac specjalne uprawnienia
do edycji wybranych stron w serwisie. Nalezy wej$¢ do edycji wybranego
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uzytkownika, a nastepnie przejs¢ do kategorii Strony przydzielone
uzytkownikowi i tam z listy rozwijalnej wybra¢ konkretne strony, do
edycji ktorych uzytkownik otrzyma dostep poprzez modut Moje strony.

Moje Strony

Jest to modut, w ktorym uzytkownicy Panelu Administracyjnego
z ograniczonymi uprawnieniami majg dostepng liste poszczegdlnych
stron serwisu, do ktdrych przydzielono im prawo edycji. Opcja Edytuj &
dla wybranej strony pozwala na przejscie do listy elementow
wyswietlanych na tej stronie i ich dowolne modyfikowanie (uzytkownik z
petnymi uprawnieniami moze dojs¢ do edycji strony poprzez strukture
menu).

&9 Edycja profilu

Jest to modut umozliwiajgcy zmiane indywidualnych danych
zalogowanego uzytkownika. Zmiany mogg dotyczy¢ jego adresu e-mail
lub nadania nowego hasta dostepu do Panelu Administracyjnego.

@ Artykuty systemowe

Jest to modut, ktory umozliwia dodawanie gotowych, przygotowywanych
przez innych autoréw tresci, jak np. Wybrane Listy Biskupow, Stowo
Zycia, Komentarz do Ewangelii, itp., ktdre zostang dotaczone do strony
parafialnej. Na stronie Artykuly systemowe nalezy odszukac zadany
tekst i nacisng¢ przycisk Dodaj. Niektdre tresci mogq by¢ dostepne za
dodatkowg optatg. W takim przypadku do artykutu bedzie dotgczona
stosowna informacja. Jezeli wybrany rodzaj artykutu systemowego zostat
zaznaczony jako subskrybowany w module Ustawienia serwisu
(opisany w rozdziale na str. 4), to po dodaniu artykutu tego typu przez
tworcow PSI, zostanie on automatycznie dodany do listy artykutdw
serwisu parafialnego.

4 Podglad witryny

Jest to opcja, dzieki ktorej w nowym oknie przegladarki pojawi sie
aktualny wyglad serwisu zgodny z wprowadzonymi zmianami (zaréwno
dotyczacymi ogolnych ustawien i wygladu witryny jak tez jej zawartosci
merytorycznej).
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08 Wyloguj

Jest to opcja pozwalajgca na wylogowanie uzytkownika z Panelu
Administracyjnego. Nalezy uzywac tej opcji za kazdym razem po
zakonczeniu pracy z panelem. Zabezpiecza to dostep do panelu przed
nieuprawnionymi osobami.

Elementy strony

Zawartos¢ poszczegolnych stron serwisu mozna dowolnie konfigurowac,
wybierajac po jednym lub kilka elementéw sposrdd dostepnych rodzajow
i ustawiajac je w zadanej kolejnosci. Dostepne rodzaje elementéw strony
to:

. 4 blok tekstu - sklada sie z nagtowka oraz gtdwnego pola
zawierajacego tekst np. artykutu; pojemnos¢ tego pola pozwala na
wklejenie  wielostronicowego tekstu, nalezy jednak pamietac
o czytelnosci strony w przegladarce internetowej; przy dtuzszych
tekstach warto podzielic go na mniejsze czeSci i umiesci¢ je na
kolejnych stronach artykutu; opcjonalnie mozna zobrazowac
prezentowany tekst dowolng ilustracja;

. & obraz - sklada sie z nagtdéwka oraz ze zdjecia (w formacje jpg, gif
lub png) i podpisu tego zdjecia;

. ¥ lista artykutdw - skfada sie z nagtdwka oraz listy najnowszych
artykutow dostepnych w serwisie (liczba odnosnikdw do artykutow
zalezy od parametru Liczba wyswietlanych artykutow), dodatkowo
nalezy okreslic czy bedq widoczne same tytuty czy tytuty wraz
z krétkimi opisami tresci artykutow;

. = artykut - odnosnik do jednego z istniejagcych w serwisie
artykutdw (wybierany z listy rozwijanej);

. < lista wiadomosci - skfada sie z nagtéwka oraz listy najnowszych
wiadomosci dostepnych w serwisie (liczcba odnosnikébw do
wiadomosci zalezy od parametru Liczba wyswietlanych wiadomosci);

. @ lista stron z wybranego dziatu - skfada sie z nagtowka oraz
wskazania z listy rozwijanej tego dziatu, ktdérego zawartoS¢ ma
zosta¢ wymieniona;

. = formularz do wysytania e-maili - sktada sie z nagtdowka, pola
do wprowadzenia tekstu z informacjq dla czytelnika oraz rubryki do
okreslenia adresu e-mail, na ktory wiadomos¢ zostanie przestana;

. = wlasny formularz - odnosnik do jednego z istniejacych w
serwisie formularzy (wybierany z listy rozwijanej);
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. ‘= ksiega gosci — sktada sie z nagtdwka (pola do wprowadzenia
tekstu zachecajacego do dokonywania wpisdéw); element moze byc
wykorzystany raz w catym serwisie;

. = komentarze internautow - skiada sie z nagtdowka, pola do
wpisania adresu e-mail osoby, ktéra ma by¢ powiadamiana o
nowych komentarzach oraz okreSlenia czy komentarze majgq byc¢
moderowane; element moze by¢ wykorzystany co najwyzej raz na
kazdej ze stron serwisu.

Elementy formularza

Zawartos¢ poszczegolnych formularzy mozna dowolnie konfigurowac,
wybierajac po jednym lub kilka elementow sposrod dostepnych rodzajow
i ustawiajac je w Zzadanej kolejnosci. W kazdej chwili mozliwy jest
podglad tworzonego formularza, stuzy do tego przycisk Podglad
formularza znajdujacy sie w dolnej czesci strony (w efekcie w nowym
oknie zostanie przedstawiony wizualny wyglad formularza zawierajacy
dotychczas dodane elementy). Dostepne rodzaje elementow formularza
to:

. ‘= napis — sktada sie rubryki pozwalajacej na wpisanie tekstu;

=1 pole tekstowe — sktada sie z rubryk umozliwiajgcych podanie:

tekstu poprzedzajacego pole na formularzu, okresSlenie maksymalnej

liczby znakédw mozliwych do wprowadzenia przez uzytkownika w

polu formularza oraz okreslenia szerokosci pola;

. dilugi tekst — sklada sie z rubryk umozliwiajacych podanie:
tekstu poprzedzajacego pole na formularzu oraz okreSlenie liczby
wierszy tego dtugiego pola tekstowego;

. X opcja — sktada sie z rubryki umozliwiajacej wpisanie tekstu, ktory
bedzie wyswietlony po prawej stronie pola opcji oraz okreSlenie czy
opcja ma by¢ domysinie zaznaczona;

. ! pole wyboru — sklada sie z rubryk umozliwiajacych podanie:
tekstu poprzedzajacego pole na formularzu, tekstéow dla
poszczegdinych pol wyboru oraz wskazanie ktore z pdl ma byc
domysSlinie zaznaczone;

. E lista wyboru — sktada sie z rubryk umozliwiajacych podanie:
tekstu poprzedzajacego pole na formularzu, tekstéow dla
poszczegodlnych opcji na lisScie wyboru oraz wskazanie ktéra wartos¢
ma by¢ domysinie wybrana;
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Znaczniki specjalne

Znaczniki specjalne mogq by¢ wykorzystywane przez autoréw tekstéw
umieszczanych w serwisie (w tzw. blokach tekstu, tresci wiadomosci czy
artykutu) do formatowania tekstu, np. dla wyrdznienia pewnych
informacji pogrubiong czcionka. Nalezy pamietac iz wyrdzniony fragment
nalezy rozpocza¢ od podania znacznika w [ ], a zakonczy¢ go wiasciwym
znacznikiem (tzw. slash-em [/ ]). Dostepne znaczniki to:

[b] pogrubiony tekst [/b]

[i] pochylony tekst (kursywa) [/i]

[u] podkreslony tekst [/u]

[url] adres strony internetowej [/url]
lub

[url=adres_strony _internetowej] tekst wypisywany na ekranie [/url]
- odnos$nik do strony internetowej lub adresu e-mail

[ul]

[li] Pozycja pierwsza

[li] Pozycja druga

[ ...

[/ul] — lista wypunktowana w $rodku tekstu
[of]

[li] Pozycja pierwsza

[li] Pozycja druga

[ ...

[/ol] — lista numerowana w Srodku tekstu
[h1] tekst bedacy nagtowkiem [/hi]
[h2] tekst bedacy nagtowkiem [/h2]

* - lista wypunktowana, gdy caty blok tekstu ma petnic¢ role listy
Uwaga: znak "*' musi by¢ pierwszym znakiem w polu tekstowym,

kolejne podpunkty sg wyznaczane przez wystepowanie kolejnych "*'

[b]Serdecznie zapraszamy[/b] do Serdecznie zapraszamy do
podzielenia sie z nami uwagami > podzielenia sie z nami uwagami
i opiniami. Prosimy pisac na i opiniami. Prosimy pisac na
adres: [url]biuro@es.net.pl[/url]. adres: biuro@es.net.pl.
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Edytor wizualny

Jezeli w module Ustawienia serwisu (opisany w rozdziale na str. 4)
zaznaczono opcje Wizualny edytor tekstu, to przy wprowadzaniu tekstu
np. w elemencie strony: blok tekstu zostanie wysSwietlony panel
zawierajgcy przyciski pomocne przy formatowaniu tekstu, np. zmiana
czcionki, kolor tla, pogrubienie, kursywa. Dostepne opcje formatowania
tekstu to:

. &l kolor czcionki . = wyréwnanie do prawej
« & Kolor tta . = wyjustowanie

« & wstaw odnosnik do www . =llinia pozioma

« ¥ \ystaw obrazek « £ lista numerowana

. B pogrubienie . i= |ista wypunktowana
e kursywa « =] indeks dolny

« | podkreslenie « </ indeks gorny

.5 przekreslenie .5 zmniejszenie wciecia

. = wyréwnanie do lewej .5 zwiekszenie wciecia

B wycentrowanie

Uwaga: Dodajac odnosnik do www nalezy wpisac tekst, ktory ma byc
odnoénikiem, nastepnie zaznaczy¢ go i kllikna¢ przycisk ®. W nowym
okienku nalezy wprowadzi¢ adres internetowy do ktérego ma prowadzi¢
odnosnik lub adres e-mail (jezeli odnosnik to adres e-mail, to z
rozwijalnej listy nalezy wybrac opcje: Odnosnik do wystania e-maila).
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Przyktady wykorzystania PSI oraz funkcji panelu administracyjnego
i znacznikdw specjalnych sa dostepne na stronie internetowej:
www.es.net.pl w dziale Parafia Serwis Internetowy, na zaktadce
Prezentacje serwisu.




